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Instrukcja posfpowania — nadawanie lub ustalanie kodéw identyfil@ach dla systemu INTRASTAT

Instrukcja postepowania

dla 0so6b zamierzagcych dokonywa elektronicznych zgtoszé INTRASTAT
w przypadku ubiegania s¢ 0 nadanie lub ustalenie kodu identyfikacyjnego

Zasady nadawania kodéw identyfikacyjnych i rejegtrgpodmiotéw zamierzagych
dokonyw& zgtoszé INTRASTAT w formie elektronicznejssuzalenione od:

1)

2)
3)

sposobu przekazywania zgtoszdstrona WWW, poczta elektroniczna, $niki
informaciji typu dyskietka lub CD-ROM);

osoby zamierzagej dokonywa zgtoszé (osoba zobowzana, przedstawiciel);
posiadania lub nie kodu identyfikacyjnego wydanegd potrzeby dokonywania
zgtosza celnych w systemie CELINA poprzez aplika€ELINA-Web-Cel.

1. STRONY WWW.

Jezeli osoba zamierzagca dokonywa elektronicznych zgtoszé INTRASTAT:

A) jest osoly zobowizana, ktora reprezentowa& bedzie pracownik nie posiadajcy
kodu identyfikacyjnego (LOGINU) wykorzystywanego do dokonywania zgtosza
celnych w systemie CELINA (Web-Cel):

1) sklada do wiéciwego miejscowo dyrektora izby celnej pisemny veeio 0
nadanie numeru identyfikacyjnego do podsystemu INFRAT (wskazane
jest, aby byt to wniosek zgodny z zegnikiem nr 1 do instrukcji);

We wniosku powinni b§ wskazani wszyscy pracownicy osoby zobszanej
upowanieni do dokonywania zgtosaeINTRASTAT, ktdrym ma zosta
nadany kod identyfikacyjny. Wniosek powinienétstozony osobicie lub za
posrednictwem poczty.

Wraz z wnioskiem o nadanie numeru identyfikacyjnegtezy ztozy¢ pisemne
oswiadczenie bezpiec#stwg zgodne z wzorem stana@ym zahcznik nr 2
do Instrukciji.

Jezeli pracownik osoby zobowzanej nie jest uprawniony do jednoosobowego
jej reprezentowania, natg¢ wraz z wnioskiem o nadanie kodu
identyfikacyjnego i éwiadczeniem bezpiecastwa, przedipy¢ upowanienie
do dokonywania zgtosae INTRASTAT w imieniu osoby zobowrane.
Upowaznienie to mae by zgodne z zatznikiem nr 3 do Instrukciji.

2) kazda osoba, ktérej zostanie nadany loginegty do dokonywania zgtosze
INTRASTAT w imieniu osoby zobowkranej, odbiera osdmie lub za
posrednictwem poczty potwierdzenie nadania kodu idémgyjnego do
podsystemu INTRASTAT na dokonywanie zgtasaBITRASTAT w formie
elektronicznej, okrdajace:

- osolg uprawnion, jej login i hasto startowe,
- inne warunki i informacje dotyaze tej formy zgtoszenia.

3) od momentu ustalenia loginu i hasta startowego qwaccy osoby
zobowhzanej, ktérym nadano login, mg®gdokonywa elektronicznych
zgtoszé INTRASTAT.
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B) jest osoly zobownzana, ktora reprezentowa bedzie pracownik posiadapcy kod
identyfikacyjny (LOGIN) wykorzystywany do dokonywania zgtoszé celnych w
systemie CELINA (Web-Cel):

1)

2)

3)

powinna ziay¢ do wiaciwego dla niej miejscowo dyrektora izby celnej
pisemny wniosek o ustalenie numeru identyfikacymedo podsystemu
INTRASTAT (wskazane jest, aby byt to wniosek zgodngahcznikiem nr 1
do Instrukciji).

We wniosku powinni b§ wskazani wszyscy pracownicy osoby zobgranej,
ktorzy posiadaj login dla dokonywania zgtosaeelnych w systemie CELINA
(Web-Cel), i dla ktérych ma zostaustalony login dla podsystemu
INTRASTAT. Whniosek powinien byztozony osobicie lub za pérednictwem
poczty.

W tym przypadku nagpi jedynie weryfikacja (uznanie) loginu
wykorzystywanego do dokonywania zgtoszeelnych w systemie CELINA
(Web-Cel) dla potrzeb podsystemu INTRASTAT.

Jezeli pracownik osoby zobowzanej nie jest uprawniony do jednoosobowego
jej reprezentowania, nal¢ wraz 2z wnioskiem o0 ustalenie kodu
identyfikacyjnego zley¢ upowanienie do dokonywania zgtosae
INTRASTAT w imieniu osoby zobowranej. Upowanienie to mae by
zgodne z zatznikiem nr 3 do Instrukc;ji.

kazda osoba, dla ktorej zostanie ustalony loginzaiy do dokonywania
zgtoszé INTRASTAT w imieniu osoby zobowranej, odbiera osddmie lub

za paérednictwem poczty potwierdzenie ustalenia kodu tigidtacyjnego do
podsystemu INTRASTAT na dokonywanie zgtasaBITRASTAT w formie

elektronicznej, okrdajace:

- 0sole uprawnion, jej login i hasto startowe,

- inne warunki i informacje dotyaze tej formy zgtoszenia.

od momentu ustalenia loginu i hasta startowego gwaccy osoby
zobowgzanej, dla ktorych ustalono login, mpgdokonywa elektronicznych
zgtoszé INTRASAT.

C) jest przedstawicielem osoby zobowranej i nie posiada kodu identyfikacyjnego
(LOGINU) wykorzystywanego do dokonywania zgtosz@ celnych w systemie
CELINA (Web-Cel):

1)

2)

skltada_do wisciwego miejscowo dla siebidyrektora izby celnej pisemny
wniosek o nadanie numeru identyfikacyjnego do pstsyu INTRASTAT
(wskazane jest, aby byt to wniosek zgodny aaaiikiem nr 1 do Instrukcji)..
Whiosek powinien b§ ztozony osobicie lub za pérednictwem poczty.

Wraz z wnioskiem o nadanie numeru identyfikacyjnegtezy ztozy¢ pisemne
oswiadczenie bezpiecastwa zgodne z wzorem stanagym zahcznik nr 2
do Instrukciji.

jezeli przedstawicielem jest osoba, ktoracdbie dokonywa zgloszé
INTRASTAT dziatlapc poprzez agentow celnych, we wniosku powinna
wskaza liste tych agentéw, ktorym powinien zoétanadany kod

2
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3)

4)

5)
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identyfikacyjny. Zalecane jest, aby do takiego vekio zahkczono kop¢
decyzji o wpisie tych 0s6b na ksagentéw celnych.

kazda osoba, ktorej zostanie nadany logirzgty do dokonywania zgtosae
INTRASTAT odbiera osoBtie lub za pérednictwem poczty potwierdzenie
nadania kodu identyfikacyjnego do podsystemu INTRA® na dokonywanie
zgtoszé INTRASTAT w formie elektronicznej, oké&ajace:

- osolg uprawnion, jej login i hasto startowe,

- inne warunki i informacje dotygze tej formy zgtoszenia.

aby dokonywé zgtoszé INTRASTAT w imieniu osoby zobowkzanej naley
ztozy¢ w izbie celnej_witéciwe] miejscowo dla osoby zoboyzianejpisemne
upowanienie do dokonywania zgltosz&NTRASTAT w jej imieniu.
Upowaznienie to powinno zawieéam.in.:

- dane teleadresowe, NIP, REGON osoby zohpanej

- dane teleadresowe, NIP, REGON przedstawiciela

- podpisy.

Upowaznienie to _mae by zgodne z wzorem upowmaienia stanowicym
zahcznik nr3 do Instrukciji.

Upowaznienie mae by ziozone osoldicie lub wystane za goednictwem
poczty.

W przypadku, gdy przedstawicielem miatby¢kagent celny, do upowaienia
powinien dodczy¢ kopie decyzji o wpisie na ligtagentéw celnych.

Uwaga: Upowanienie mae by ziozone réwnoczénie z wnioskiem o
nadanie loginu lub w terminie pdiejszym, lecz nie pdiej niz przed
pierwszym przestaniem zgtoszenia.

od momentu przedstawienia prawidiowego upowenia | wpisania danej
osoby do rejestru, nie ona dokonywa zgtoszenia INTRASTAT w formie
elektroniczne,.

D) jest przedstawicielem osoby zobowranej i posiada kod identyfikacyjny (LOGIN)
wykorzystywany do dokonywania zgtoszé celnych w systemie CELINA (Web-Cel):

1)

2)

powinna ztay¢ do wiaciwego miejscowodla siebie dyrektora izby celnej
pisemny wniosek o ustalenie numeru identyfikacymedo podsystemu
INTRASTAT. W tym przypadku nagpi jedynie weryfikacja loginu
wykorzystywanego do dokonywania zgtoszeelnych w systemie CELINA
(Web-Cel);

kazda osoba, dla ktorej zostanie ustalony loginzaiy do dokonywania
zgtoszé INTRASTAT odbiera osoltie lub za pérednictwem poczty
potwierdzenie ustalenia kodu identyfikacyjnego gstesmu INTRASTAT na
dokonywanie zgtosZeINTRASTAT w formie elektronicznej, okéajace:

- osoly uprawnion, jej login i hasto startowe,

- inne warunki i informacje dotyaze tej formy zgtoszenia.
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3) aby dokonywazgtoszé INTRASTAT w imieniu osoby zobowranej naley
ztozy¢ w izbie celnej witéciwej miejscowo dla osoby zoboarianejpisemne
upowanienie do dokonywania zglosz&NTRASTAT w jej imieniu.
Upowaznienie to powinno zawieéam.in.:

- dane teleadresowe, NIP i REGON osoby zohaame),
- dane teleadresowe, NIP i REGON przedstawiciela,

- podpisy.

Upowaznienie to _mae by zgodne z wzorem upowaienia stanowicym
zahcznik nr 3 do Instrukcji.

Upowaznienie powinno by ztozone osoldicie lub wystane za goednictwem
poczty.

W przypadku, gdy przedstawicielem miatby¢kggent celny, do upowaienia
powinien dodczy¢ kopig decyzji o wpisie na ligtagentow celnych.

Uwaga: Upowanienie mae by ziozone réwnoczénie z wnioskiem o
nadanie loginu lub w terminie pdiejszym, lecz nie piniej niz przed
pierwszym przestaniem zgtoszenia.

4) Od momentu zieenia prawidiowego upowaienia oraz dokonania wpisu
danej osoby do rejestru, pgoona dokonywa zgtoszenia INTRASTAT w
formie elektronicznej.

2. POCZTA ELEKTRONICZNA

Ministerstwo Finanséw uprzejmie informujez iinformacje dotyczce tej formy
dokonywania zgtosZze INTRASTAT zostan Paistwu przedstawione w terminie
p&niejszym.

3. NOSNIKI INFORMACJI - dyskietka, CD-R, CD-RW

UWAGA:

PRZY TYM SPOSOBIE DOKONYWANIA ZGtOSZE INTRASTAT NALEZY W PLIKU *.xml”
WPISAC ADRES E-MAIL, NA KTORY MAJA BYC PRZESYtANE POTWIERDZENIA ZWROTNE
DOTYCZACE WYSLANEGO ZGtOSZENIA LUB KOREKTY.

W PRZYPADKU BRAKU WW. ADRESU E-MAIL W PLIKU ,*xml”, POTWIERDZENIA

DOTYCZACE DOKONANEGO ZGLOSZENIA LUB KOREKTY NIE BDA PRZESYLANE

Osoby, ktore chciatyby unikid zgtoszé INTRASTAT w formie pisemnej, a
jednoczénie ktore nie s zdecydowane lub z #@ych przyczyn nie mag przesyté
elektronicznych zglosze INTRASTAT wykorzystugc inne sposoby komunikacji z
organami celnymi, magdostarczé pliki ,*.xml” zawierajace zgtoszenia INTRASTAT na
naosnikach informaciji. Maliwe do wycia s nastpujace naéniki informaciji:

a. dyskietka (2 HD)
b. dysk optyczny CD-R
c. dysk optyczny CD-RW
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Nosniki informacji, zawieragjce pliki ,*.xml|” moga by¢ dostarczane do wdeiwej
izby celnej ladZz osobscie, mdz poprzez pocet(przy czym, w tym drugim przypadku naje
stosownie zabezpiecZzyw kopercie dyskietk lub dysk CD przed ich fizycznym
uszkodzeniem). List zawieegy nasnik danych mae by m.in. listem zwyklym, poleconym
lub poleconym ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru weypadku wystania listu za
potwierdzeniem odbioru, osoba zainteresowana o@zymtwierdzenie dostarczenia listu
wraz z dyskietk do izby celnej). Dyskietka lub dysk CD powinnyébgpisane, zgodnie ze
schematem:

INTRASTAT — 1/05/04
NIP: PL9999999999

gdzie:

1 — oznacza numer zgtoszenia w okresie sprawozglawcz

05 - oznacza miegct sprawozdawczy

04- oznacza rok sprawozdawczy

NIP- dziesgcioznakowy numer NIP osoby zobgréanej poprzedzony znakami PL

Jezeli na dyskietce lub dysku CD zapisany jest plik kerekts zgtoszenia
INTRASTAT, obok ww. danych natky dopis& stowo ,KOREKTA” np.

INTRASTAT — 1/05/04
NIP: PL9999999999
KOREKTA

Osoba, ktora dostarczyta lub nadestata doseiteej izby celnej elektroniczne
zgtoszenie INTRASTAT zapisane nasniku informacji, po wczytaniu przez funkcjonariuszy
celnych z tego nmika pliku ,*.xml” do systemu i po prz&iu przez to zgtoszenie ze
skutkiem pozytywnym walidacji formalnej, otrzyma rkanikat dotycacy przestanego
zgtoszenia lub korekty na adres e-mail wskazanylitw p,*.xml”. Komunikat ten kdzie
potwierdzeniem przggia zgtoszenia do systemu lub informaa wykrytych bédach
formalnych.

Komunikat ten nalkey przechowywaé badz w postaci elektronicznej,adz w formie
wydruku.

W przypadku przedstawiciela, powinien onagbah¢ do tak dostarczonego zgtoszenia

INTRASTAT stosowne upowaienie.

* * %

Wszystkie zajczniki do niniejszej instrukcji maj charakter orientacyjny i
przyktadowy, niemniej jednak sugeruje kbrzystanie z zatzonych wzoréw.

* * %

UWAGA:

Ztozenie organowi celnemu upowdenia do dokonywania zgltoszdNTRASTAT,
ktore jest dokumentem stwierdzeym ustanowienie petnomocnictwa, podlega optacie
skarbowe] w wysokai 17 zt (Podstawa prawna — art. 1 ust. 1 2 ustawy z déiisiopada
2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz.9)63



Zakcznik Nr 1

(dane teleadresowe)

Dyrektor
Izby Celnej

WNIOSEK
o nadanie lub ustalenie numeru identyfikacyjnego dla potrzeb podsystemu INTRASTAT

Uprzejmie prosze o umozliwienie korzystania z aplikacji internetowej Web-Cel dla:

Imie i nazwisko PESEL OSOBY FIZYCZNEJ] REGON* Nr wpisu na liste Adres do

agentow celnych* doreczen
1
2
3

bedacych pracownikami:**’
Imie i nazwisko lub nazwa:

NumerNIP: (PL) L L L L L L LLLL

NumerREGON: | || [ [ L L L L L LLLL
Tl /FAX: wxnnsrnsssnsssnsssnssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssenssenssenssnnssnn
101 1

Uprzejmie informuje, iz osoby wymienione powyzej posiadaja nastepujace numery
identyfikacyjne (loginy) nadane dla potrzeb dokonywania zgloszen celnych w systemie
CELINA (Web-Cel).***)

Imie i nazwisko PESEL OSOBY FIZYCZNE] LOGIN

(czytelny podpis)

*) nalezy poda¢ w przypadku posiadania numeru

**) jezeli osoba ubiegajaca sie 0 nadanie lub ustalenie kodu nie jest pracownikiem, mozna podac tylko nr telefonu, fax lub adres e-mail

*%%) wypetni¢, jesli osoby ubiegajace sie nadanie lub ustalenie loginu dla potrzeb zgtoszen INTRATSTAT posiadajq juz loginy nadane dla celéw
zgtoszen celnych w systemie CELINA (Web-Cel)




Zakcznik nr 2

OSWIADCZENIE
BEZPIECZENSTWA

Nizej podpiSany(@) «ureevrsssressmnasssssrassmnsssmsssmsssssssnnsssnsssnsssnsssssssnsssnsssnnssnnssnnnsnnn

NFPESEL L L L L L L L L L L L

zobowiagzuje sie do zachowania w tajemnicy i nie udostepniania osobom
trzecim kodu identyfikacyjnego (loginu) oraz hasta, umozliwiajacych
dostep do aplikacji Web-Cel i przesylanie zgtoszen INTRASTAT w formie
elektronicznej jako pliki *.xml, poprzez strone:

https://www.celina.krakow.uc.gov.pl/AppCel

ktore zostana udostepnione mi w zwiazku z wnioskiem o nadanie lub
ustalenie kodu identyfikacyjnego do podsystemu INTRASTAT.

Jednoczesnie zobowigzuje sie do zmiany hasta po pierwszym zalogowaniu
i kolejnych zmian hasta nie rzadziej niz raz w miesigcu.

Zmiana hasta jest mozliwa z poziomu aplikacji Web-Cel.

Zgadzam sie, iz wszystkie dzialania w podsystemie wykonane przez
uzytkownika o w/w “loginie” beda przypisane mojej osobie i w przypadku
stwierdzenia przez administratora udostepniania loginow i hasel osobom
trzecim, zostanie mi cofniete uprawnienie do dokonywania zgtoszen w
formie elektronicznej.

(czytelny podpis)



Zakcznik nr 3

(miejscowadé)

UPOWAZNIENIE
do dokonywania zgtoszé INTRASTAT

Upowazniam :

(imie¢ i nazwisko lub nazwa i adres przedstawiciela)

NP o(PL) s L e
REGON S5 N I [N N N N I N N B B O

TELEFON: ..
A K e e
E-MAIL: Lo

NR WPISU NA LISTE AGENTOW CELNYCH* : L L L L L L L L L L L

do dokonywania zgtosadNTRASTAT w przywozie / wywozié” w imieniu:

(imig i nazwisko lub nazwa i adres siedziby osoby zohzaviej)

NIP PLLLLLLLLLLL
REGON o S N I N N N N I N N Ny Iy

Niniejsze upowznienie ma charakter:**
- staly

- okresowy, dodnid— L. . L L

(czytelny podpis i pieet osoby
zobowhzanej lub osoby upowaionej
do jej reprezentowania)

Potwierdzenie przggia upowanienia :

(data i podpis przedstawiciela lub osoby upavienej do jego reprezentowania)

*) wypetni¢ w przypadku, gdy przedstawicielem jest agent celny

**) niepotrzebne skrdi¢
***) wia §ciwe zaznaczy



